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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KÖZPONTI STATISZTIKAI HIVATAL NÉPESSÉGTUDOMÁNYI KUTATÓ INTÉZET

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

könyvtáros,titkársági adminisztráció 
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): koordinálja a Népességtudományi Kutató Intézet 
(NKI)kézikönyvtárának és dokumentációs központjának működését,

olvasószerkeszti és tördelésre előkészíti az NKI magyar nyelvű szakkönyveit és időszaki 
kiadványait, 

az intézet  kiadványainak nyomdai előkészítése és az ehhez kapcsolódó nyomdai megrendelések 
elvégzése,

támogatja a kutatók szakmai előrehaladását és segíti a kutatást,

naprakészen tartja a kutatóintézet munkatársainak publikációit az MTMT adatbázisban,

részt vesz az intézeti kiadványok terjesztésében,

kezeli az intézet kiadványainak OJS felületen való megjelenését,

esetenként ellátja a titkársági adminisztratív feladatokat (iktatás, ügyfélkezelés, archiválás)

Betöltendő állás szakmacsoportja: kultúra

FEOR besorolás: 2711 Könyvtáros, informatikus könyvtáros

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 20 óra, 
Általános, Részmunkaidős foglalkoztatás

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Buday László utca 1-3

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Honlap címe  www.demografia.hu

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, könyvtáros

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- könyvtáros felsőfokú iskolai végzettség 

- középfokú állami  nyelvvizsga (angol vagy német nyelvből)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.10.04. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: elektronikusan az nki@demografia.hu e-mail címre

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.10.11. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.12.02.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2025.12.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.09.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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